Kanitlarin Hazirlanmasi (Veri Girisi Kamitlar)

Kanit kullanirken dikkat edilecek en onemli husus, kanitin alt 6l¢iit i¢in yazilan metindeki

ifadeleri dogrudan destekleyici olmasidir. Bu amagla, kuruma ait mevzuat, dokiiman, web

sayfasi, rapor, vb. kanit olarak kullanilabilir. Ancak, bunlarin kullaniminda asagidaki hususlar

g6z onilinde bulundurulmalidir:

Kanit olarak eklenen rapor/dokiiman vb.nin alt Olgiitle iliskili sayfalarma atifta
bulunulmalidir. (Sisteme girilen agiklamalarda kanitin 1ilgili sayfalarma atif

yapilmalidir.)

Kanitlarda kullanilan gorsel dosyalarin (jpeg, png, vb.) kullanimindan kag¢inilmali ve

miimkiinse gorselin bulundugu web sayfasmin baglantis1 paylasilmalidir.

Kanitlar olarak ytiklenen ve i¢inde yalnizca linklerin bulundugu word/PDF dosyalari

yerine, bu linkler ilgili metin i¢erisine yerlestirilmelidir.

KVKK’ya aykir1 olan kanitlar kullanilmamalidir (6grenci/personel vb. kisisel bilgilerini

iceren)

Kurumun ticari sir ya da is sur1 niteligi tasiyan hassas veri ve belgeler

paylasilmamalidir.

Toplant1 tutanaklarinda imza sirkiileri yerine, aliman kararlar1 igeren kanitlar

(1yilestirmelerin yansitildigi kararlar) kullanilmalidir.



